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Regulamento de Compras - Rev. A
Assisténcia Social Dom José Gaspar - CNPJ 61.734.232/0001-68

Disposicoes gerais

1.1. Obijetivo: Estabelecer normas e procedimentos para aquisicdo de bens, contratagéo de
servicos e execugdo de obras, garantindo legalidade, economicidade, transparéncia,
impessoalidade e eficiéncia.

1.2. Vigéncia: Aplica-se a todas as aquisicdes realizadas pela entidade, suas unidades e
projetos, pagos com recursos proprios ou de ferceiros.

1.3. Responsabilidade: A Diretoria Executiva é responsdvel pela implementacéo do
regulamento; a Diretoria Financeira pela operacionalizacéo; o Conselho Fiscal acompanharé
e fiscalizard.

Principios

2.1. Legalidade, moralidade, publicidade, impessoalidade, economicidade, sustentabilidade
e competicdo.

2.2. Prioridade de aproveitamento de estoques internos e compras conjuntas quando
vantajoso.

Classificacdo das aquisicoes e limites
3.1. Compra direta por menor valor (dispensa): até R$ 10.000,00 (dez mil reais).
3.2. Cotacdo: acima do limite da dispensa até R$10.000,00.

Modalidades e procedimentos

4.1. Dispensa:

Justificativa documental obrigatéria explicando a razdo técnica e econdmica.

Ao menos 1 documento fiscal do fornecedor.

4.2. Cotacéo eletrénica/presencial:

No minimo 3 cotacdes orais ou escritas sempre que possivel; registrar comparativo.
Critérios de selecdo: menor preco, técnica e prazo, ou melhor técnica quando aplicével.
4.3. Contratac@o emergencial:

Procedimento excepcional com justificativa escrita, aprovacdo da Diretoria e posterior
prestacGo de contas.

Especificacdo do objeto

5.1. Todas aquisicdes devem ter especificacdo técnica clara, quantidade, prazo de entrega,
critérios de aceitacdo e padrdo de qualidade.

5.2. Quando técnico, anexar termo de referéncia ou projeto.

Habilitacdo e qualificacao

6.1. Documentos minimos: registro/inscricdo fiscal, certidées negativas quando exigidas,
comprovantes de capacidade técnica quando aplicével.

6.2. A Comiss@o pode exigir atestados de capacidade técnica e amostras.
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Critérios de julgamento

7.1. Menor preco, ou técnica e preco, observando sempre a relacdo custo-beneficio e
atendimento &s especificacdes.

7.2. Desempate conforme legislacdo aplicdvel e politicas internas (preferéncia por
fornecedores locais ou cooperativas sociais).

Contratos e formalizacao

8.1. Todas contratacdes deverdo ser formalizadas por contrato ou instrumento equivalente
contendo: objeto, preco, prazo, garantias, condicdes de pagamento, penalidades,
fiscalizac@o e resciséo.

8.2. Assinatura: representante legal da entidade e do contratado, com cépias arquivadas.
8.3. Garantias contratuais serdo exigidas conforme risco/valor.

Pagamentos

9.1. Pagamento mediante nota fiscal/recibo e atesto de recebimento pela érea
requisitante/servico responsdvel.

9.2. Cronograma financeiro compativel com a execucdo do objeto; retencdes possiveis em
caso de ndo conformidade.

Recebimento, inspecdo e provisoes

10.1. Recebimento técnico e administrativo: inspecéo quanto & conformidade, quantidade e
qualidade.

10.2. Aceitacdo formal por meio de termo de recebimento.

10.3. Néo conformidades deverdo gerar registro de ocorréncia e comunicar fornecedor para
correc@o ou substituicé@o.

Transparéncia e publicidade

11.1. Registros das compras, contratos, cotacdes e justificativas serdo arquivados e
disponibilizados quando exigido por financiadores ou norma legal.

11.2. Relatérios periddicos ao Conselho Fiscal e a Diretoria.

Conflito de interesses e ética

12.1. ProibigGo de participacdo em processo de compras de servidores, dirigentes ou
parentes em situacdo de conflito.

12.2. Declaracéo de conflito por escrito sempre que houver suspeita.

12.3. Sancées disciplinares para fraudes, favorecimentos ou irregularidades.

Fiscalizacdo e auditoria
13.1. Auditorias internas/externas periddicas sobre procedimentos de compras.
13.2. Correcées e acdes corretivas imediatas quando detectadas falhas.

Sancées e penalidades
14.1. Multas contratuais, suspensdo tempordria, rescisdo e encaminhamento as autoridades
quando cabivel.
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14.2. Aplicacdo de medidas administrativas internas aos responsdveis.

Sustentabilidade e compras sociais

15.1. Priorizar produtos sustentdveis e fornecedores sociais (cooperativas, oficinas protegidas)
quando compativesis.

15.2. Incluir critérios de sustentabilidade nas especificacées sempre que possivel (eficiéncia
energética, materiais recicldveis, embalagens reduzidas).

Procedimentos finais e disposicoes transitorias
16.1. Revisdo do regulamento: anual ou quando houver mudanca legislativa/estatutéria.

16.2. Casos omissos serdo decididos pela Diretoria Executiva com parecer do Conselho
Fiscal.

20/03/2016.
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